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TRANI 
 

Regolamento delle sedute del 
Consiglio d’Istituto in modalità 

telematica 
delibera n.5 del C.I. del 2 Dicembre 2024 

PREMESSA 

Il presente regolamento disciplina le modalità di attuazione degli incontri del Consiglio 
d’Istituto, considerati: 

✓ il D. lgs. n.85/2005, Codice dell’amministrazione digitale, art. 12 

o comma 1: “Le pubbliche amministrazioni nell’organizzare 

autonomamente la propria attività utilizzano le tecnologie 

dell’informazione e della comunicazione per la realizzazione degli 

obiettivi di efficienza, efficacia, economicità, imparzialità, 

trasparenza, semplificazione e partecipazione”; 

o comma 2: “Le pubbliche amministrazioni utilizzano, nei rapporti 
interni, in quelli con altre amministrazioni e con i privati, le 
tecnologie dell’informazione e della comunicazione, garantendo 
l’interoperabilità dei sistemi e l’integrazione dei processi di servizio 
fra le diverse amministrazioni nel rispetto delle regole tecniche di 
cui all’articolo 71. 

 

Art. 1 - Ambito di applicazione 

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle sedute del 

Consiglio d’Istituto del Liceo “F. De Sanctis” di Trani. 

Al fine di garantire il funzionamento dell’istituzione scolastica, per ragioni di 

motivata necessità e come misura eccezionale in casi di particolare urgenza, è 

possibile svolgere le riunioni del Consiglio di Istituto in modalità telematica, nel 

rispetto dei criteri di trasparenza e tracciabilità fissati dal Dirigente Scolastico, che 

individuerà sistemi certi di identificazione dei presenti e si farà carico di garantire 

la regolarità e la trasparenza. 
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ARTICOLO 2 - Definizione 

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica”, nonché per 

“sedute telematiche”, si intendono le riunioni del Consiglio d’Istituto per le quali è 

prevista, per tutti i componenti, la possibilità di partecipare a distanza esprimendo 

la propria opinione e/o il proprio voto mediante l’uso di apposite funzioni presenti 

nella piattaforma telematica prescelta. 

 

ARTICOLO 3 – Requisiti tecnici minimi 
La partecipazione a distanza alle riunioni del suddetto O.C. presuppone la 

disponibilità di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo 

reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. E’ 

necessario avere a disposizione un device (smartphone, tablet o pc), connettività a 

internet, fornito di fotocamera, audio e microfono. 

Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la 

massima riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i 

partecipanti alla riunione la possibilità di: 

✓ visionare gli atti della riunione; 

✓ intervenire nella discussione; 

✓ scambiare documenti; 

✓ votare; 
✓ approvare il verbale. 
 

Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta 

elettronica, chat, modulo di Google. 

ARTICOLO 4 – Convocazione 
Il Consiglio si riunisce nei giorni stabiliti dal Presidente, previa intesa con il Dirigente 

scolastico. 

Il Presidente convoca le riunioni del Consiglio d'Istituto con preavviso scritto, inoltrato in 

modalità telematica almeno cinque giorni prima della data fissata per l’adunanza, tramite 

posta elettronica all’indirizzo mail di ogni componente. L’invio delle suddette comunicazioni 

vale come avvenuta notifica. 
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La convocazione contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del 

giorno e dello strumento telematico utilizzato nella modalità a distanza (videoconferenza, 

posta elettronica certificata, posta elettronica, modulo di Google di cui il componente 

dell’organo garantisca di fare uso esclusivo e protetto). 

 

ARTICOLO 5 – Svolgimento delle sedute 

All’ora indicata nell’avviso di convocazione, il Presidente fa precedere all’inizio dei lavori 

l’appello nominale da parte del Segretario. 

Per la validità dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per 

l’adunanza ordinaria con regolare convocazione degli aventi diritto. 

Le funzioni di Segretario del Consiglio sono svolte dal Consigliere all’uopo designato dal 
Presidente all’inizio di ogni seduta. Di ogni seduta del Consiglio il segretario redige il 
verbale che è sottoscritto dallo stesso Segretario e dal Presidente del Consiglio. 
 

Al fine di garantire la massima privacy e sicurezza delle riunioni si definisce che: 

1. I membri convocati potranno accedere esclusivamente dall’account istituzionale (la 

componente dei genitori utilizzerà l’account istituzionale dei propri figli); 

2. Durante tutta la durata della riunione dovrà essere mantenuto il collegamento con 

la webcam accesa, garantendo la chiara visibilità dei partecipanti; 

3. I luoghi da cui accedere al collegamento dovranno garantire la tutela della privacy, 

dunque l’accesso a distanza alla riunione dovrà vedere esclusivamente la partecipazione 

dei singoli membri senza incursioni da parte di terzi 

 

ARTICOLO 6 – Procedura delle deliberazioni 
Relativamente alle delibere si procederà alle votazioni durante la seduta on line 

nella seguente modalità: 

verifica del quorum deliberativo (la metà più uno dei voti validamente espressi) tramite 
rilevazione dell’esito della votazione espressa in chat di Google Meet e/o per alzata di mano.  
 

mailto:btpc210007@istruzione.it
mailto:btpc210007@pec.istruzione.it


                 
 

 

 

LICEO STATALE CLASSICO LINGUISTICO SCIENZE UMANE 

“F. DE SANCTIS” 
Via Tasselgardo, 1 - c.a.p. 76125 – tel. 0883.481359 - Codice meccanografico BTPC210007 - Codice fiscale 92058830727 

E-mail: btpc210007@istruzione.it pec: btpc210007@pec.istruzione.it – web: www.liceodesanctis.edu.it 

TRANI 
 

Nell’ipotesi di votazioni a scrutinio segreto viene assicurata la riservatezza del voto con 

idonei strumenti informatici. 

 

ARTICOLO 7 – Registrazione della seduta 

L’uso della registrazione della seduta è consentito su disposizione del Presidente 

del Consiglio solo se finalizzato alla redazione del verbale. In tal caso, e previa 

proposta da parte del Presidente, deve essere comunque autorizzato dallo stesso 

Organo Collegiale con apposita mozione ad hoc che sarà sottoposta a votazione 

prima di ogni seduta. Non è possibile registrare la seduta sia direttamente che con 

dispositivi esterni al fine di garantire la privacy dei componenti e la riservatezza 

delle procedure ’istituzionali. 

 

ARTICOLO 8 – Disposizioni transitorie e finali. 
Il presente Regolamento entra in vigore dal momento della sua approvazione, in 

data 02/12/2024 e integra il Regolamento del Consiglio di Istituto. 
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